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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

CALIFICACION
EVALUACI

DEPENDENCIA
PAGO DE DONDE SE
DERECHO ; INICIA EL
it TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE EL
RECURSQ
IMPUGMNATIVO

Director
DERECHO DE INSCRIPCION | _ o 3 Directora Regional de
A EXAMEN DE ADMISION Pago por derecho de admisian. 150.00 X Secretaria Gernrd E o g
Ucayali
Detalle - 1 ]
= Solicitud dirigida a la Directora General
(FUT).
= Constancia de nota de los 3 MTP. 30.00
* Constancia de notas de los 3 EFSRT. 15.00
GRADO DE BACHILLER « Acta de EFSRT 30.00
TECNICO SISTEMA = Constancia de no adeudo 2500 800.00 X Sacretaria Direciora Directora General
MODULAR/ 3 i y General
* Certificado de estudios superiores. 180,00
* Canstancia de Egresado 30.00
* Recibo por derecho de pago. 270.00
* Porta gfado/Porta titulo, 70.00
= Certificado Modular I, I y Il 150.00
+ Solicitud dirigida, a la Direclora General
(FUT).
* Constancia de nota da los 3 MTP. 30.00
* Constancia de notas de los 3 EFSRT. 15.00 i - Directora el
- 20.00 ecretaria irectora era
TITULO DEL SISTEMA Acla de m._umm._‘ General
TRADICIONAL O * Constancia de no adeudo 25.00
TRANSVERSAL. * Certificado de estudios superiores. 180.00 | 975,00
+ Constancia de Egresado t.u\..l}./"mm.ﬁg_:av 30.00 —
o & = i
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* Derecho expedicién titulo. 270.00 [
* Porta titule. 70.00 |
* Certfficado Modular I, Il y Il 150.00 [
* Deracho sustentacian 125.00 _
Medalla R |
* Copia de grado de Bachiller Técnico.
= Derecho de sustentacidn de trabajo de aplicacién
TITULO DE NIVEL profesional y/o examen de suficiencia profesional
...Oz._.mmn.:.__d PROFESIONAL 125.00 Dirsctor
4 nﬂ_no w_....w.ﬂm!r * Deracho por expedicién de {ituo. 07000 540.00 X Secrelaria Qan_ﬂ.__w mwmmmo..,‘._._.ﬂ._ n%w
* Porta titulo 70.00 ? Ucayali.
* Medalla 5000
* Alquiler Proyector 25.00
Director
i lici R, = I 4 xﬂﬂ_gﬂ_ de
§ | CONSTANCIA DE ESTUDIOS Salicitud dirigida a la Directora General, 15.00 X s =y D_Eg_ﬂm Ecucaciin e
* Comprobante de pago. General. Ucayall,
i Director
. ; Regional de
6 | CONSTANCIA DE VACANTE Solicitud dirigida a la Directora General. 20.00 X S ria Directora Educacién de
_ * Comprobante de pago | m . Ucayali.
_
* Solicitud dirigida Solicitud dirigida a la Directora _ Director
General. | U_ . mmm_o:” de
" 18. X | rectol Educacion da
| 7 | CONSTANCIA DE INGRESO Im_uoa, Ingresado a cualquiera de |os programas de 5.00 _— Generél. Ucayali
astudios.
* Comprobante de pago
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* Solicitud dirigida Solicitud dirigida a la Directora Director
General, Regional de
8 CONSTANCIA DE * Haber aprobado el plan curricular del respectivo —— Directora macnmn? de
EGRESADO programa de estudios. * Secrataria General. Ucayali.
* Haber cuiminado los tres modulos de las EFSRT.
N + Comprobante de pago
Director
* Solicitud dirigida Solicitud dirigida a la Directora _ Regicnal de
o nozmwpzn_: TRAMITEDE |~ sKid S sinic o_ag“__m Educacion de
Comprobante de pago Dere Ucayali
N Director
S i - : icnal de
UM AR B Solicitud dirigida Solicitud dirigida a la Directora . ST mmwm shratpsd
10| maTRICULA Gy, o Secretaria General .
Comprobante de pago Ucayaii
Director
- it et ll el iric H .—g”—ﬂm
= REPORTE DE PAGO DE Mo__n__E__ dirigida Solicitud dirigida a la Directora 5.00 (Por - DI " mmon s
MATRICULA D reparte) e General Ucayali
Comprobante de pago cayali
« Solicitud dirigida a la Directora General
* Constancia de notas del | al Vi ciclo. 50.00 (Por Directora Director
i . General Regional de
12 | CERTIFICADO MODULAR Constancia de EFSRT por modulo. Modulo) - E i
| * Una (01) foto T/pasaporte. Eion ﬂhucﬂ_..m__
_ + Comprobants de paga j
* Boleta de Pago por dereche de cerificacién Jefe de Unidad | Directora General
CERTIFICADO DE de Formacion
13  PROGRAMA DE Secretaria Continua

FORMACION CONTINUA.




=L : ; R i | Director
EXPERIENCIAS FORMATIVASEN | * Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) Directora Regional de
14 | SITUACIONES REALES DE indicando el modulo respactivo. 50.00 X Sacretaria General Educacién de
TRABAJO POR MODULO. * Comprobante de pago. _ Ucayali.
* Solicitud dirigida a la Directora General. 180,00 Directora Director
CERTIFICADO DE ¢ Co obante de o (30.00 ciclo g : General Regional de
18 | ESTUDIOS SUPERIORES o 02000 P i) . SRR Educacién de
- Ucayali.
* Solicilud dirigida a la Directora General. Directora Director
* Boleta de Nolas. General Regional de
* Haber aprobado el examen de admision. mnﬂnn”nhn._._ e
MATRICULA DE * Cerlificado de estudios secundarios. . )
18 150.00 X Secretaria
INGRESANTES * Acta o partida de nacimiento certificada.
* Copia de DNI ampliado.
* Una Mica A4 |
* Comprobante de pago |
* DNI original. Directara Secretaria
. : General Académica,
17 RATIFICACION DE Reperie de Notas de Registra. 150.00 X s “
MATRICULA * Boleta de pago de matricula. |
18 | MATRICULA S b Directora Directora General. |
EXTEMPORANEA 33% DE | © Soficitud dirgica a la Directora General 20000 | X | Secretaria | General. _
RECARGO Comprobante de pago i
19 | LICENCIA Y/O RESERVA DE * Soliinsl dige _w (K Cipcions (snarsl m Directora
MATRIGULA * Comprobante de Pago 50.00 “ X Saecretaria Ganeral. Directora General.
| * Boleta de Notas
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TRASLADO EXTERNO DE | « Solicitud dirigida a la Directora General,
Mub_...__.u._hm.___._w_ﬂ Mﬂtmm_ﬂﬂ 1= Recibo de constancia de vacante
(ingreso de otros Institutos * Silabos de estudios. 250.00 U.iﬂo..m
20 | privados ylo estatales * Certificado de estudios superiores. ,menﬂu X Secrelaria W“Mﬁu mmou_ _ﬁmra%m_
licenciados y con el B0% de| * Resolucion o vacante que autoriza el traslado *® ..__._-. don) ‘ Ucayail
similitud de los planes de '
estudios del programa de
estudios respectivo) ) e
mﬂmzmo_"ﬂ.umﬂm.ﬂrnﬂéro + Solicitud dirigida & la Directora General e e mwm_uﬂm“_qum
21 | NOMBRES O APELLIDOS | * Parida de nacimiento cona recificaciénjudicial o | 5200 | x Secretaria Académica. | Educacion de
nomand. Directora Ucayali.
* Comprobante de pago. | General.
TRASLADO EXTERNO | + Solicitud Dirigida a la Directora General. Jefe de la Directora
PARA CONTINUAR LOS Conslanci Unidad Regional de
ESTUDIOS EN OTROS IES " ,_w_..D» - ,___mn.m__.;w . 4 Académica. Educacitn de
22 {Retiro de documentss) + Cerlificado de estudios Superiores 250.00 X Secretaria Binickora Ucayak.
* Resolucion que autoriza el Traslado. General
* Comprobante de page.
TRASLADO INTERNO + Haber culminado invicto el | Periodo. Secretaria Secreteria
* Solicitud dirigida a la Directora General. Académica Académica
23 * DNI Copia. - 150.00 X Secretaria
* Reporte de notas de Registra.
* Boleta de Pagos, .
CONVALIDACION DE * Solicitud dirigida a la Directora General. $0.80.X DD Jofe de Directora
ESTUDIOS PARA il ; ads . Unidad Regional de
24 | ALUMNOS QUE SE Mo e g helueh | x Secretaria Académica | Educacion de
TRASLADAN O QUE = Certificado de Estudios y Syllabus. umbnwxn_ce Direciora Ucayali
| PROCEDEN DE OTROS IES.| * Comprobante de Page (Peimmcio) General.

,,,.ozus. &}

n_ye
S DIRECCION
.m: m
%

¥STTUTO DE EDUCACION
T -um&gg PUBLICO

é...?,m.@ﬁms
DIRECTOR GEMERAL ie




* Solicitud dirigida a la Directora General, _— g
* Haber aprobado satisfactoriamente del | al Vi ciclo. _ Directora
25 | AUTORIZACION PARA * Certificado de Estudios Superiores. [ m...%ﬂmommrn%m
TITULACION (DE) O EN * Constancia de egresado. 200.00 X o Directora Ucayali.
OTROIES LICENCIADO |« Acta de sustentacién de EFESRT. General.
+ Comprobante de pago.
* Resolucién que autoriza la titulacion en otro IEST. o]
+ Solicitud dirigida a la Direccién General. Secretaria
+ Copia fotostética autenticada del DNI. Académica
* Denuncia Policial Original por perdida del diploma _
de Titulo o presentacién del titulo deteriorado. | ’ .
26 ﬂ“ﬂﬂbﬂﬂ%—ﬂﬂ.ﬂﬂﬁﬂ“__ﬂ-ﬂmo . “__unaom tamafio pasaporte de frente color y fondo 200.00 X Secrelaria Mn_ulw_.nwﬂn_ﬂ
anco.
* Copia fedateada de la resolucion que otorga el titulo
profesional técnica. [
* Boleta de pago | L,
TALLER DE INGLES PARA * Haber concluido satisfactoriamente sus estudios en
TITULACION EN EL 8l programa da estucdios. Jefedela
| 27 | PROGRAMA DE _ * Solicitud dirigida a la Directora General (FUT). 200.00 X Secretaria Unidad Directora General.
ESTUDIOS * Recibo de pago. Académica
CORRESPONDIENTE.
AUTORIZACION DE + Solicitud dirigida & la Directora General Jefe de la
28 EVALUACION * Documentos probatorios que sustenten el derecho. 100.00 X Secretaria Unidad Directora General.
EXTRAORDINARIA  Corrbads o ek Pl
e U_M UNIDAD * Selicitud dirigida a |a Directora General. Jefe de la
29 DIDACTICA * Recibo de pago. 35.00 X | Secietarts .pn_.h-_n..__M“om Directer General
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+ Boleta de pago por UD Desaprobada. Jefe de Unidad
EVALUACION DE Jefe de Unidad Académica y
30 | RECUPERACION POR 30.00 X Secretaria ; .
| UNIDAD DIDACTICA. Académica Secrataria
Académica.
. Jefe de la Director |
[ * Solicitud dirigida a la Directora General. Unidad Regional de
31  REINCORPORACION. * Boleta de Motas 100.00 X Secretaria Académica Educacién de
+ Comprobante de page hﬂrﬁha Ucayali.
32 |FUT + Comprobanle de page 100 | X Secretaria Directora | 1. actora General,
| General.
33 | CONCESION DE CAFETIN |+ Segun contrato : X Secretaria Directora | 1y, ctora General
M —— General
CONCESION DE : Directora .
34 FOTOCOPIA Segun contrato X Secretaria Beneral Directora General
ALQUILER * Solicitud dirigida a la Directora General. Jeto del
& [BE . CABA * Comprobante de pago 50,00 | X Administrative | Direclora General
AULA POR ' Secretaria Direclora
_u__m Ty General
* Solicitud dirigida a la Directora General. o-._-t del
g¢ | SN DL * Comprobante de pago 300.00 | X | | oot Admiietatine Directora General
AUDITORIO POR DiA _ : _ Directora
General.
_ ALQUILER DE PROYECTOR I . Jete del
MULTIMEDIA POR DiA * Solicitud dirigida-a la Directora General. kv .
L (Eventos exclusivamente en | + Comprobante de pago 10069 x Secretaria m_:snaa_ Directora General
el SUM del Instituto) | General.
ALQUILER DE PROYECTOR . s
| . % i L Depariamento
38 |MULTIMEDIA POR DiA (Para|  SC/ctud dingida a (2 Drectora General 2500 | X Administratvo | Directora Genetal
titulacin) * Comprobante de pago Secretaria Direclora
| S General
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Jefe del

- o . Departamento
29 COMPUTADORA POR DIA | ¢ Solicitud dirigida a la Direclora General 50.00 . Aciniatinth D Geneial
(Para uso exclusivo en el * Comprobante de pago Secrataria Directera
SUM de la institucidn) | General )
ALQUILER DE TOGAS * Comprobante de pago % U__.GGJ.MF
40 |PARA CEREMONIA DE Directara egional
ENTREGA DE TITULOS WA Sacreis General | Educacion de
Ucayali.
VACANTE DE INGRESO | + Solicitud dirigida a la Diractora General Directora General.
(Para Continuar estudios en | , Comprobante de paqo Directora
a IESPPA) | P pag 15.00 Secrelaria sl
TRASLADO INTERNO DE | + Solicitud dirigida a la Directora General, Secretaria
42 ﬁ%ﬁmﬂmgﬂo * Boleta informativa de notas. 200.00 Secretaria ﬁuﬂﬂ% Directora General. |
ESTUDIO. * Gomprobants de page General
TRASLADO EXTERNO DE | + Solicitud dirigida a la Directora General Jefe de la
MATRICULA POR CAMBIO . 300.00
umbﬂ iie + Constancia de vacante del IEST Destine. Kl Unidad
43 mw.._._.__u" ”__Dm AN * Certificado de estudios superiores. ( 250.00 ) Secrelaria Académica. | Directora General
' * Resclucion que autoriza el traslado. (Estatales) Directora
* Comprobante de pago General
ACTA DE EFSRT (Por * Solicitud dirigida a la Directora General. | Jefedela
médulo de estudios) * Informe de EFSRT aprobado y evaluado Unidad
: i Académica. Director, I
44 * Comprobante de.pago 30.00 Secretaria _ no___w B,W i a Genera
e - = General
VISADO DE m__m_.puo DE * Solicitud dirigida a la Directora General. Jefedela |
mw.—.cg.o Omﬁ N . DO..:U«&W_.__O da pago 1.00 Unidad |
45 |PROGRAMA DE ESTUDIOS (Por hoja) Secretaria ﬁ“ﬂﬁww Directora General.
General
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.-.M%U_WO Umm._m_u._._.__%o * Salicitud dirigida a la Directara General _ Secretaria
NICO PROFESIONAL | . com 10.00 Académica.
probante de pago ctora Genel
46 |EMITIDO POR LA (Porcara) | X | Seceinia Directora | D'® -
INSTITUCION. _ General
MEDALLA umoz = Solicitud dirigida a la Directora General. Secretaria
SUSTENTAC e Académi
47 Comprobante de pago 5§0.00 X Secretaria 04 '8 | Directora General.
irectora
General =
CONSTANCIA DE EFSRT | + Solicitud dirigida a la Directora General, Jefe de la
POR MODULO * Copia del acta de EFESRT con condicién de 5.00 por Ak ;
48 aprobado. MTP X Secretaria Académica. | Directora General.
. e R Directora
. ompro pago General
RECORD ACADEMICOO | « Solicitud dirigida a la Directora General
BOLETA DE NOTAS + Boleta de Pago 5,00 {Por Secretaria Secretaria
= - ciclo) | X SR Académica. Académica
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